MODELO DE RELATÓRIO DE ESTÁGIO

I - Caracterização
1.1 Identificação do estagiário

Nome:





Matrícula:

Período:

1.2 Identificação do estágio

Área:

Duração:


Início:





Término:

Total de horas:

1.3 Identificação da organização

Nome:

Endereço:

Cidade:




UF:


CEP:

Telefone/fax:




Home page:




E-mail:

Área de atuação:

Nº  de funcionários

Setore(s) do estágio:

1.4 Histórico da organização

1.5 Produtos e serviços

II - Análise da Organização

2.1 Missão e política da organização

2.2 Segmento do mercado da organização

2.3 Concorrência

2.4 Relacionamento organização x fornecedores

2.5 Relacionamento organização x cliente

2.6 Relacionamento dos funcionários x gerência/direção

2.7 Tecnologia na organização

III - Características da área do estágio
3.1 Apresentação e identificação no organograma da organização

3.2 Estrutura da área em que estagiou

3.3 Contribuição da área para a missão da organização

IV - Apresentação das atividades desenvolvidas
4.1 Descrição da atividade

4.2 Equipamentos utilizados

4.3 Periodicidade e quantidade do serviço

4.4 Qualidade do serviço

4.5 Outro item relevante observado ou realizado

V - Diagnóstico dos principais problemas e das sugestões
Problemas/sugestões

5.1 Estrutura organizacional

5.2 Estrutura física

5.3 Ambiente de trabalho

5.4 Processo de trabalho

VI - Conclusão

Anexos

